OBEC Ceréany, okres Benesov

I I tajemnik obecniho Gfadu

9 Véclavska 36, 257 22 Cercany, ICO: 00231584
N tel.: 317 776 311, 776 761 161 GSM: 736 679 184,
b E-mail: tajlemnik@cercany.cz, mobil.; 725 441 300

C.j.: OUCE/231/2025

VEREJNA VYZVA

v souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich Gzemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zakon(

Pracovni misto: mzdova ucetni a Gcetni
Typ smluvniho vztahu: pracovni smlouva
Délka pracovniho poméru: na dobu neuréitou

Predpoklady k uzavieni pracovniho poméru:

Podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., v platném znéni — osoba které je st. ob¢anem CR, popf.
cizincem s trvalym pobytem v CR, dosahla véku 18 let a je zplsobild k pravnim ukontm
(svépravna, bezulhonna), ovladajici jednaci jazyk.

Pozadavky:

e stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (nejlépe ekonomické zaméreni)
e praxe na obdobné pozici

e velmidobra znalost personalni a mzdové problematiky

s 2znalost zakoniku prace

e znalost odmériovani za vykon verejné funkce vyhodou

e znalost podvojného Gcetnictvi

» znalost Gétovani rozpoctové skladby vyhodou

e velmi dobra znalost prace na PC — MS Office, znalost programu FLUX PAM vyhodou
¢ svédomitost, zodpovédnost, peclivost, dislednost

¢ velmi dobré komunikacni a organizaéni schopnosti

Co bude naplni Vasi prace?

¢ vedeni personalni agendy - nastupy, vystupy, platové vyméry

e vedeni a zpracovani kompletni mzdové agendy v souladu s platnymi predpisy v&.
uzaverky

administrace zaméstnanct v programu Flux PAM

komunikace se zdravotnimi pojitovnami, 0SSZ a UP

vedeni pfislusné dokumentace (osobni karty zaméstnanc(, atd.)

zpracovani vykaznictvi napi. CSU nebo vykaz ISP

Gctovani o mzdach v Ugetnim programu Fenix

Gctovani bankovnich vypisu

Odmeénovani:

Podle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spravé ve znéni pozdéjSich predpisti 9. platova tfida, zakladni plat ve
wii23 110,- Ké az 33 220,- K¢ dle kvalifikace a zapocitatelné dosavadni odborné praxe
+ osobni priplatek, odmény za pIlnéni mimoradnych ukolu.

Nabizime

e pruznou pracovni dobu

« 5 tydn( dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna
= pfispévek na stravovani

» pfispévek na penzijni pripojisténi



Obsah piihlasky:
jmeéno, pfijmeni zajemce
* misto trvalého pobytu zajemce
e datum a misto narozeni zajemce
¢ Cislo ob¢anského prikazu zajemce
 statni pfislusnost zajemce
» datum a podpis zajemce

K pfihlasce nutno priloZit:

* strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich
* vypis z rejstfiku tresth ne starsi nez 3 mésice

* 0veérena kopie o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Prihlasky je nutno zaslat nebo osobné dorucit na Obecni Gfad Ceréany, Vaclavska 36, 257 22
Cergany do 20. 2. 2025, 12:00 hod.

Obalku oznacit ,Verejna vyzva — mzdova Gcetni a Géetni*

Informace: Tomas Vanék, tajemnik OU Ceréany, tel. 778 752 227, nebo elektronicky na adrese
vanek@cercany.cz. Piilozte prosim Vase telefonni &islo.

Uchazet nese naklady, které mu vznikly Uéasti na tomto vybé&rovém fizeni. Vyhlasovatel si
vyhrazuje pravo kdykoliv vyzvu zrusit bez udani diivodu, pfipadné nevybrat Zadného zajemce.

Podepsal Tomé&s Vanak

TO méé DN: m='.|:':oma! Vanék, c=C2,

©=0bec Certany. ou=Finanéni
= Foryiopbis o
V Cerganech 29. ledna 2025 Vanék o -
Tomas Vang‘ék_
tajemnik OU Cer&any



